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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasinskiego 11a
31-111 Krakéw

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na ustuge druku
folderu z okazji Roku Moniuszki wraz z ptyta CD w dwdch wersjach jezykowych

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia ustuga druku folderu z okazji Roku Moniuszki wraz z ptyta CD w dwdch
wersjach jezykowych. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia jest zawarty w zatgcznik nr 2.

2. Przedmiotowe zamodwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z wzorem umowy (zatacznik nr 3).

II. Termin lub okres wykonania zamowienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykonac zamdwienie w ciggu 14 dni od daty podpisania przekazania
kompletu materiatéw przez Zamawiajacego.

III. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac w sposob szczegdlny.

IV. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentdw), w terminie skfadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO.
Wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email:
zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

2. Oferta powinna:

a) by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym
(formularz ofertowy - zatacznik nr 1) i by¢ zgodna z jego trescig o ktérych mowa w pkt I
Z0, szczegdtowym opisie przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 2) oraz wzorze umowy
(zatgcznik nr 3).

b) by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

3. W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

5. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen lub ztozenia wyjasnien ich dotyczacych.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu
do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

6. W przypadku oczywistych omytek oraz omytek rachunkowych w Ofercie osoba prowadzaca
postepowanie poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych
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omyitek niepowodujacych istotnych zmian w tresci Oferty osoba prowadzaca postepowanie
moze poprawi¢ te omytki i wezwaé Wykonawce do wyrazenia zgody na ich poprawienie w
wyznaczonym terminie.

7. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych (PLN) i tylko w takiej walucie bedg prowadzone wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamodwienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty lub zgdania ztozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajgcych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

9. Oferta powinna zostac zatytutowana: , Oferta w postepowaniu na ustuge druku folderu z okazji
Roku Moniuszki wraz z ptytg CD w dwdch wersjach jezykowych”.

10. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania Oferty.

. Miejsce i termin skiladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, al. Krasinskiego 11A, 31-111 Krakow,
Sekretariat, pok.107, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.04.2019 r. do godz. 12:00 |ub
w tym terminie przesta¢c w formie elektronicznej (skan) na adres email:
zamowienia publiczne@pwm.com.pl.

VI. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Podstawg do obliczenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w pkt I ZO oraz wzorze
umowy (zataczniku nr 3 do Z0). Cena oferty winna obejmowacé wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamodwienia (zgodnie z warunkami
wynikajacymi z ww. dokumentéw).

Cena oferty jest stata. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji wytacznie na
warunkach okreslonych we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do ZO).

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

VII. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie.

1. Oferta oceniana bedzie w oparciu o ponizsze kryteria i ich wagi punktowe:
- Cena: 100%,

W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéow (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene
PLN netto.

Najnizsza cena x 100
Kryterium =

Cena oferty ocenianej

Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscig co najmniej do dwdch miejsc po przecinku.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
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1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,

2. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Paulina_Richter@pwm.com.pl

IX. Informacje pozostate.
1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry:
a) nie potwierdzg spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt III ZO,

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie
zamowienia publicznego, zawartg z Zamawiajacym, w okresie ostatnich 3 lat.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku, gdy oferta:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
d) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq,
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w Ofercie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

g) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Za taka sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit wyjasnien, o
ktérych mowa w pkt VI.3 ZO,

h) Wykonawca nie uzupetnit lub nie zlozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wykonawcy, ktérzy zitozyli oferty nie spetniajg warunkédw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied.

4. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku
odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

5. Zamawiajacy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcg i poinformuje droga mailowg
o0 wyborze oferty. Ponadto wybér danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz w Bazie konkurencyjnosci.

6. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy oferta
Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

X. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
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Administratorem danych osobowych o0séb fizycznych wskazanych w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibg przy al.
Krasinskiego 11a, 31-111. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamodwienia oraz
wypetnienia obowigzku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osdb bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODOQ). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia. Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo do zadania dostepu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto
osoby, ktorych dane dotyczg majg prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Osobom, ktorych dane dotycza nie przystuguje prawo do usuniecia danych
osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zwigzany z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a takze pdzniej tj. w
zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg
te podmioty, ktérym mamy obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujacych
przepisow prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek
pytan w zakresie RODO mozliwy jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl Po stronie
Wykonawcy lezy obowigzek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym w sktadanej ofercie.

Lista zatacznikow:

1. Formularz ofertowy - zatqcznik nr 1
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik nr 2
3. Wzdr umowy - zatgcznik nr 3
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